POWIATOWE CENTRUM ZDROWIA -
Samodzielny Publiczny Zespot Przychodni
Specjalistycznych we Wioctawku

POWIATOWE
CENTRUM
ZDROWIA

Dyrektor
Powiatowego Centrum Zdrowia - Samodzielnego Publicznego Zespotu
Przychodni Specjalistycznych we Wtoctawku

ogtasza
nabér kandydatéw na stanowisko Inspektor ds. obstugi sekretariatu Dyrektora

Miejsce pracy: Powiatowe Centrum Zdrowia — Samodzielny Publiczny Zesp6t Przychodni Specjalistycznych we
Wioctawku ul. Szpitalna 6a

Wymiar czasu pracy: petny etat

Forma zatrudnienia: umowa o prace

Praca w dni od poniedziatku do pigtku

Oczekiwania wobec kandydatki/kandydata

- wyksztatcenie wyzsze - kierunek administracja,

- biegta obstuga pakietu MS Office,

- doswiadczenie na stanowisku biurowym minimum 3 lata,
- wysoka kultura osobista,

- zdolnosci organizacyjne.

Zakres obowigzkdw:

- przyjmowanie dokumentdw i prowadzenie rejestru,
- przyjmowanie i wysytanie korespondencji,

- prowadzenie kalendarza spotkan,

- obstuga urzadzen biurowych,

- obstuga poczty stuzbowej,

- udzielanie informacji.

Oferujemy:
- stabilne zatrudnienie,
- prace w przyjaznej atmosferze.

Wymagane dokumenty

- podanie,

-V,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania zwigzanego z
rekrutacja o nastepujacej treéci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji przez Powiatowe Centrum Zdrowia - Samodzielny Publiczny Zespét
Przychodni Specjalistycznych we Wioctawku zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781).”

Miejsce i termin sktadania dokumentéw

Dokumenty nalezy przesta¢ na adres e-mail spzps@data.pl lub poczta: Powiatowe Centrum Zdrowia - Samodzielny
Publiczny Zespdt Przychodni Specjalistycznych we Wioctawku ul. Szpitaina 6a, 87-800 Wioctawek, do dnia
05 czerwca 2025 roku.

Informujemy, ze skontaktujemy sig z wybranymi osobami.

Witoctawek, 28.05.2025r.




