e% POWIATOWE CENTRUM ZDROWIA -

POWIATOWE Samodzielny Publiczny Zespot Przychodni
CENTRUM Specjalistycznych we Witoctawku
ZDROWIA
Dyrektor

Powiatowego Centrum Zdrowia - Samodzielnego Publicznego Zespotu
Przychodni Specjalistycznych we Wioctawku
ogtasza
nabér kandydatow na stanowisko Inspektor ds. ptac

Stanowisko: Inspektor ds. ptac

Miejsce pracy: Powiatowe Centrum Zdrowia - Samodzielny Publiczny Zespdt Przychodni Specjalistycznych we
Wihoctawku ul. Szpitalna 6a

Wymiar czasu pracy: petny etat

Praca w dni od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.25-15.00

Oczekiwania wobec kandydatki/kandydata

- wyksztatcenie kierunkowe wyzsze lub wyksztatcenie kierunkowe $rednie i minimum 3 lata pracy w rozliczeniach
wynagrodzen pracownikéw,

- znajomos¢ przepisow z zakresu podatkdw i systemu ubezpieczen spotecznych,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- zaangazowanie i sumiennos$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Zakres obowigzkéw

- sporzadzanie list ptac, prowadzenie kartotek ptacowych i zasitkowych pracownikéw,

- sporzadzanie raportéw w programie ptatnik,

- prowadzenie dokumentacji i sporzadzanie deklaracji o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy,
- prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej,

- wystawiania zaswiadczen dla pracownikdw,

- sporzadzanie sprawozdan.

Oferujemy

- umowe na zastepstwo,

- prace w przyjaznej atmosferze,

- mozliwo$é podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Wymagane dokumenty

- zyciorys (CV),

- dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania zwigzanego z
rekrutacja o nastgpujacej tresci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji przez Powiatowe Centrum Zdrowia Samodzielny Publiczny Zesp6t Przychodni
Specjalistycznych we Wtoctawku zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119/1) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).”

Termin i miejsce sktadania dokumentéow

Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 28 lutego 2024r. osobiscie/poczty: Powiatowe Centrum Zdrowia - Samodzielny
Publiczny Zespdt Przychodni Specjalistycznych we Wtoctawku ul. Szpitalna 6a, 87-800 Wtoctawek, pokdj nr 81 lub
przestac na adres e-maill spzps@data.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi osobami.

Witoctawek dn. 05.02.2024r.
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